事故報告書記載要領

１　報告日　　　記入した日とする。
２　競技名　　　競技種目を記載する
３　事故発生日時　　　事故が起こった　　年　月　日　曜日　時間
　　　　　　　　　　　　　　（午前・午後には○をつける。）
４　事故発生場所　　　事故の起こった場所の住所を記載する。
　　　　　　　　　　　　　　（　　　）内の市は、他市で実施した場合に記載する。
５　会場名称　　　施設の名称がある場合（○○体育館など）記載する。
６　負傷者　　　負傷した参加者名を記載する。あわせてふりがなも記
　　　　　　　　　　　　　　載する。
７　生年月日　　　負傷した参加者本人の生年月日を記載する。
８　住所　　　負傷した参加者本人の住所を記載する。書類の送付等のための絶対必要
９　電話番号　　　負傷した参加者本人の電話番号を記載する。連絡事項等のため絶対必要
10　性別　　　負傷した参加者本人の性別を記載する。
11　年齢　　　負傷した参加者本人の年齢を記載する。
12　保護者氏名　　　事故者が未成年の場合に記載する。
13　負傷部位　　　身体の部位（たとえば右足首とか）を記載する。
14　症状　　　該当部位に○をつける。
15  治療期間　　　入・通院については、（市）の見舞金にかかわるため、記載必要。（後日可）
16  事故現認確認者氏名　　　事故を確認した役員の名前を記載する。
17　役職名　　　事故を確認した役員の役職名を記載する。
18　警察署通報　　　警察に通報した場合記載する。
19　消防署通報　　　消防に通報した場合記載する。
20　病院への搬送　　　病院への搬送の有無及び搬送した時間について記載する。
21　家族への連絡　　　家族への連絡の有無及び連絡した時間について記載する。
22　搬送同行者有無　　　病院への搬送同行者の有無を記載する。
23　搬送同行者名　　　病院への搬送同行者名を記載する。
24　治療病院名　　　治療病院名を記載する。
25　電話番号　　　治療病院の電話番号を記載する。
26　事故発生状況　　　事故発生の経緯を記載する。
27　事故現場発生状況図　　　事故現場の発生状況を図示し、わかりやすく表現する。
28　事故原因　　　事故原因と考えられるものについて記載する。
29　特記事項　　　事故者（保護者含む）の状況（身体面・精神面）や要
　　　　　　　　　　　　　　求など記載する。
